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Zatlgcznik nr 1
Oswiadczenie pracownika
do Procedury dokonywania zgloszen naruszen

prawa i podejmowania dzialan nastepczych

Oswiadczenie pracownika/wspolpracownika o zapoznaniu si¢ z

Procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych,

.- ¥ » @

obowiazujacej w Szkole Podstawowej im. Stanistlawa Staszica w Blaszkach

nizej podpisany

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

oSwiadczam, ze:

1)

2)

3)
4)
)

6)

7)

zapoznatam/em sie z Procedurg dokonywania zgloszen naruszen prawa i1 podejmowania
dziatan nastepczych (dalej jako: ,,Procedura™) obowiazujaca w Szkole Podstawowej 1m.
Stanistawa Staszica w Blaszkach 1 rozumiem jej postanowienia;

zapoznatem/-am si¢ z zapisami ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz.U. 2024 poz. 928), w tym o mozliwosci dokonywania zgloszen naruszen
prawa z uzyciem kanalow wewnetrznych 1 zewnetrznych;

zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien Procedury;

zostatam/em poinformowana/y o tozsamosci oraz danych kontaktowych osob, ktore
zostaly wyznaczone do wykonywania postanowien Procedury;

zostalam/em poinformowana/y o zakazie podejmowania jakichkolwiek dziatan mogacych
nosi¢ znamiona dziatan odwetowych wskazanych w Procedurze;

Przyymuje do wiadomosci, iz zakazane jest podejmowanie prob ustalenia tozsamosci
Sygnalisty lub w przypadku posiadania wiedzy na temat jego tozsamosci jakiekolwiek
dalsze dystrybuowanie tej informacji;

Zostalam/em poinformowany o definicji dziatania odwetowego oraz listg dzialan
odwetowych stanowigcg zatagcznik nr 6.

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(Miejscowos¢ i data) (podpis pracownika/wspotpracownika)



Zatgcznik nr 2
Formularz zgloszeniowy
do Procedury dokonywania zgloszen naruszen

prawa i podejmowania dzialav nastepczych

Formularz zgloszeniowy

[. Imi¢ 1 nazwisko osoby zglaszajace;:

2. Stanowisko lub funkcja osoby zglaszajace;:

3. Data oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji o
naruszeniu prawa:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

4. Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity lub moga doprowadzi¢ do wystapienia
naruszenia prawa:

""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll



5. Wskazanie osoby, ktérej dotyczy zgloszenie:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

/. Wskazanie ewentualnych dowodéw i informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktére moga
okazac si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

8. Wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego, zapewniajacego zachowanie

zasady poufnosci, np. poprzez wykorzystanie dedykowanego i prywatnego adresu e-mail
osoby zgtaszajacej, utworzonego specjalnie na ten cel:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

llllllllllllllllllllllllllllllll

Podpis zgtaszajacego



Zatgcznik nr 3
SZKOEA PODSTAWOWA ¢

im. Stanistawa Stas sic. Upowaznienie
UI. SRFL.’.’ { s "M el g " 4 .,-J t”_ . ’ ’
" 1‘{ : ;] L ;:};;f;j;m 6, 98-235 Riasy' do Procedury dokonywania zgloszen naruszen
l 3] 0Lz : I{“J’%lttt)[} /)2)' ’ . ' ; r
NIP 827-193-13-41, Rogon 000 3303 prawa i podejmowania dzialav nastepczych
€-mail; >¢KOIa NIaszki@blaszk '- Qu‘ )

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

pieczqtka placéwki/Podmiotu prawnego

UPOWAZNIENIE

do przetwarzania informacji oraz danych osobowych przy realizacji zadan zwigzanych
z obstugg naruszen prawa w ramach Procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
1 podejmowania dziatan nastepczych

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zw1gzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (dalej jako »RODQO”) praz ustawy z
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024, poz. 928)

z dniem 26.09.2024 r.r. UPOWAZNIAM
Panig
Agnieszke Grubiak

do:

X przyjmowania i weryfikacji zgloszenn wewnetrznych
X podejmowania dziatan nastepczych

oraz przetwarzania danych osobowych oséb, o ktérych mowa w ust. 1, moga byé
dopuszczone wylgcznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie podmiotu prawnego. osoby
upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji 1 danych
osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych,

oraz podejmowania dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace

POLECAM



przetwarza¢ informacje objete zgloszeniem oraz dane osobowe wylacznie w zakresie
niezb¢dnym do realizacji powierzonych obowigzkéw zgodnie z udzielonym upowaznieniem,
przepisami RODO i ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Jednoczesnie zobowigzuje Pania/Pana do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i

danych osobowych , uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu upowaznienia oraz po jego
odwotlaniu.

Upowaznienie wazne jest do odwolania.

llllllllllllllllllllllllllllllllllll
fl

Podpis osoby upowaznignej

ktory wydaje upowaznienie

Upowaznienie odwolano w dniu ......cevvvvvivennnvnennnenenes

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Podpis osoby reprezentujgcej Podmiot prawny, ktory wydaje upowaznienia
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Zatgcznik nr 4
Rejestr zgloszen
do Procedury dokonywania zgltoszer naruszer;

prawa i podejmowania dziatan nastepczych

REJESTR ZGELOSZEN




Zatgcznik nr 5
Lista dziatan odwetowych
do Procedury dokonywania zgloszen naruszer;

prawa i podejmowania dzialan nastepczych

LISTY DZIALAN ODWETOWYCH

Wobec Sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani proby lub grozby
zastosowania takich dziatan jak w szczegdlnosci:

) odmowa nawigzania stosunku pracy;

2) wypowiedzenie lub rozwigzanie bez wypowiedzenia stosunku pracy:

3) niezawarcie umowy o prace na czas okreslony lub UmoOwy O prace na czas
nieokreslony po rozwigzaniu umowy o prace na okres probny, niezawarcie kolejnej
umowy o pracg na czas okreslony lub niezawarcie umowy o prace na czas
nieokreslony po rozwigzaniu umowy o prace na czas okreslony — w przypadku gdy
Sygnalista mial uzasadnione oczekiwanie, ze zostanie z nim zawarta taka umowa;

4) obnizenie wysokosci wynagrodzenia za prace;

J) wstrzymanie awansu albo pominiecie przy awansowaniu;

6) pominigcie przy przyznawaniu innych niz wynagrodzenie $wiadczef zwigzanych
z pracg lub obnizenie wysokosci tych swiadczen:

7) przeniesienie na nizsze stanowisko pracy;

8) zawieszenie w wykonywaniu obowigzkéw pracowniczych lub stuzbowych:

9) przekazanie innemu pracownikowi dotychczasowych obowigzkdw Sygnalisty;

10) niekorzystna zmiana miejsca wykonywania pracy lub rozktadu czasu pracy;

11) negatywna ocena wynikéw pracy lub negatywna opinia o pracy;

12) nalozenie lub zastosowanie srodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub
srodka o podobnym charakterze;

13) przymus, zastraszanie lub wykluczenie;

14) mobbing;

15) dyskryminacja;

16) niekorzystne lub niesprawiedliwe traktowanie:

1'7) wstrzymanie udzialu lub pominiecie przy typowaniu do udzialu w szkoleniach
podnoszacych kwalifikacje zawodowe;

18) nieuzasadnione skierowanie na badania lekarskie, w tym badania psychiatryczne,
chyba ze przepisy odrgbne przewidujg mozliwos$¢ skierowania pracownika na takie
badania;

19) dziatanie zmierzajace do utrudnienia znalezienia w przyszlosci pracy w danym
sektorze lub w danej branzy na podstawie nieformalnego lub formalnego
porozumienia sektorowego lub branzowego;

20) spowodowanie straty finansowej, w tym gospodarczej, lub utraty dochodu:

21) wyrzadzenie innej szkody niematerialnej, w tym naruszenie débr osobistych, w
szczegolnosci dobrego imienia Sygnalisty.



Zalgcznik nr 6
Obowiqzek informacyjny dla Sygnalisty
do Procedury dokonywania zgloszen naruszen

prawa i podejmowania dziatan nastepczych

OBOWIAZEK INFORMACYJNY DLA SYGNALISTY

Wypelniajac obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urzad. Unii Europ. z dnia 04.05.2016 r. L 119/1) (dalej: RODO),
informujemy, ze:

1.

A

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w
Blaszkach (dalej jako ,,Administrator”). Dane kontaktowe Administratora:

a) adres: ul.Pomorska 6, ul. Szkolna 1, 98- 235 Btaszki

b) telefon: ul. Pomorska 6, tel/fax: (43) 829-22-25,

ul. Szkolna 1, tel/fax: (43) 829-22-10

c¢) e-mail: szkola.blaszki(@blaszki.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: Kontakt@wbsystem.pl
Dane osobowe osoby dokonujacej zgltoszenia naruszenia prawa lub osoby pomagajgce)
w zgloszeniu naruszenia prawa przetwarzane sa w celu:

a) prowadzenia postepowan wyjasniajgcych 1 dziatan nastgpczych,

b) prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem,

¢) zapewnienia ochrony osobom zglaszajagcym naruszenia,

d) zapewnienia poufnosci w zakresie tozsamosci 0sOb zglaszajgcych naruszenia,

e) archiwizacji dokumentacji o naruszeniu.
Podstawa prawna przetwarzania jest obowigzek prawny cigzacy na Administratorze
w mys$l art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928). W przypadku zgody na ujawnienie
danych osobowych wyrazonej przez osobe zglaszajaca naruszenie, przetwarzanie
danych osobowych oparte jest o art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe. Niepodanie lub podanie niepetnych
danych osobowych moze spowodowaé brak realizacji celow, o ktérych mowa w pkt. 2
powyzej.
Administrator udostepni Pafstwa dane osobowe innym odbiorcom, ktérzy w ramach

umowy lub powierzenia przetwarzania danych wspieraja Administratora od strony
informatycznej, dostarczania korespondencji (operatorzy poczty tradycyjnej oraz

elektronicznej) oraz prawnej. Poza wskazanymi Administrator udostepni Panstwa dane
osobowe innym odbiorcom wylacznie na podstawie przepisOw prawa, w ramach
przystugujacego mu uprawnienia bgdz w zwigzku z koniecznoscig spetnienia cigzgcego
na nim obowigzku prawnego.




6. Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe przez okres okreslony w przepisach
prawa — 3 lata liczone po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono
dzialania nastepcze zwigzane ze zgtoszeniem naruszenia prawa, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usuniecia, na zasadach okreslonych w art. 15— 17 RODO;

b) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

c) cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile przetwarzanie
odbywa si¢ na podstawie uprzednio udzielonej zgody, wycofanie zgody nie
wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa)

W celu skorzystania z praw o ktérych mowa w pkt 7 ppkt a-c nalezy skontaktowac si¢ z
Administratorem, korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

8. W trakcie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do wylacznie
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 1 4 RODO. Oznacza to, ze zadne decyzje dotyczace osob, ktorych dane
dotyczg nie beda zapada¢ wylgcznie automatycznie oraz nie stosuje si¢ ich
profilowania. Administrator nie bedzie przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.



Zatgcznik nr 7

Obowiqzek informacyjny dla osoby, ktorej dotyczy zgloszenie
do Procedury dokonywania zgloszen naruszen

prawa i podejmowania dzialan nastepczych

OBOWIAZEK INFORMACYJNY DLA OSOBY, KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE

LUB OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY ZAWARTE W ZGEOSZENIU
NARUSZENIA PRAWA

Wypelniajgc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urzad. Unii Europ. z dnia 04.05.2016 r. L 119/1) (dalej: RODO),
informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w
Btaszkach (dalej jako ,,Administrator”). Dane kontaktowe Administratora:
a) adres: ul.Pomorska 6, ul. Szkolna 1, 98- 235 Blaszki
b) telefon: ul. Pomorska 6, tel/fax: (43) 829-22-25,
ul. Szkolna 1, tel/fax: (43) 829-22-10

c) e-mail: szkola.blaszki@blaszki.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: kontakt@wbsystem.pl
Dane osobowe osoby, ktorej dotyczy zgloszenie naruszenia prawa lub osoby, ktore;

dane zostaly zwarte w zgloszeniu naruszenia prawa przetwarzane sg w celu:

a) prowadzenia postepowan wyjasniajacych i dziatan nastepczych,

b) prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem,

c) zapewnienia ochrony osobom zglaszajacym naruszenia,

d) zapewnienia poufnosci w zakresie tozsamosci 0sob, ktoérych dotyczy naruszenie,

e) archiwizacji dokumentacji o naruszeniu.
Podstawg prawng przetwarzania jest obowigzek prawny ci1gzacy na Administratorze
w mysl art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928).
Administrator przetwarza nastepujace Pani/Pana dane osobowe:

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Zrédlem pozyskania danych osobowych jest osoba zglaszajaca naruszenie prawa.
Administrator udostepni Panstwa dane osobowe innym odbiorcom, ktérzy w ramach

umowy lub powierzenia przetwarzania danych wspieraja Administratora od strony
informatycznej, dostarczania korespondencji (operatorzy poczty tradycyjnej oraz

elektronicznej) oraz prawnej. Poza wskazanymi Administrator udostepni Panstwa dane
osobowe innym odbiorcom wylgcznie na podstawie przepisOw prawa, w ramach
przystugujacego mu uprawnienia badz w zwigzku z koniecznoscig spetnienia cigzacego
na nim obowigzku prawnego.



7. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe przez okres okreslony w przepisach
prawa — 3 lata liczone po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dzialania nastepcze zwiazane ze zgloszeniem naruszenia prawa, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

8. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, Zadania ich sprostowania lub
usuniecia, na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;
b) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;
¢) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa)
W celu skorzystania z praw o ktérych mowa w pkt 8 ppkt a-b nalezy skontaktowac si¢ z
Administratorem, korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

0. W trakcie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do wylgcznie
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktorych mowa w art.
72 ust. 1 i 4 RODO. Oznacza to, ze zadne decyzje dotyczace oséb, ktérych dane
dotycza nie beda zapada¢ wylacznie automatycznie oraz nie stosuje si¢ 1ich
profilowania. Administrator nie bedzie przekazywac danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.




