SPB.261.11.2020 r. Btaszki, dn. 09.12.2020 r.

Zapytanie ofertowe 4/2021
Zgodnie z regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza warto$ci 30 000 Euro stosowanym w Centrum Uslug Wspolnych w

Blaszkach oraz wszystkich jednostkach obslugiwanych

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych /tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164/

Zamowienie ponizej 30 tys. Euro

Zamawiajacy: Szkola Podstawowa im. Stanislawa Staszica
w Blaszkach ul. Szkolna 1, ul. Pomorska 6, 98-235 Blaszki
Tel. 43 829 22 25

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych: ,Ustuga naprawy i konserwacii (przegladu)
kserokopiarek, skanerow i drukarek w ramach serwisu pogwarancvinego oraz
dostawa materialow _eksploatacyjnych do urzadzen drukuiacych do Szkoly
Podstawowej im. Stanislawa Staszica w Blaszkach w okresie od 1 stycznia 2021r. do 31
grudnia 2021r. ”

|. Opis przedmiotu zaméwienia:
Zadanie 1: Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek.

Zadanie 2: Ustugi serwisu i konserwacji (przegladu) kserokopiarek, skaneréw i drukarek

w ramach serwisu pogwarancyjnego. Kod CPV: 30125100-2, 50300000-8

I1. Informacje ogélne

I. Podstawg wyboru oferty bedzie najkorzystniejsza/ najtansza oferta brutto.

2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

4. Realizacja zamowienia : od 01.01.2021 r. do 31.12.2021r.



5. Dostawy do Zamawiajacego Wykonawca ma realizowa¢ wtasnym $§rodkiem transportu,

po zamOwieniu ze strony Zamawiajacego: fax, telefon, e-mail, pismo.

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
7. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte — na cate zamowienie.
8. Okres gwarancji:
Zadanie |: Na materialy eksploatacyjne zostanie udzielona gwarancja na okres 12

miesiecy jednak nie krotszy niz udzielony przez producenta tych materiatow.

Zadanie 2: Ustugi serwisu 1 konserwacji - wymagany min. okres gwarancji: 3 miesigce

II1. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1. Wypelniony i podpisany przez Wykonawcg formularz cenowo-ofertowy wg.
zalaczonego wzoru:
- Zalacznik NR 1 A (Zadanie I) - Wykaz materiatdéw eksploatacyjnych
- Zalacznik NR 1 B (Zadanie 2) - Wykaz typow urzadzen biurowych podlegajacych
serwisowaniu bedacych w uzytkowaniu Szkoty Podstawowej im. Stanistawa
Staszica w Btaszkach oraz szczegdtowy zakres ustug serwisowych.
2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych Wykonawcy z
Zamawiajagcym — Zalacznik NR 2.

3. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng RODO — Zalacznik Nr 3.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1

Wykonawcy moga przekazywac¢ droga elektroniczna:

e-mail: sp.. blaszki@op.pl

. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z

Wykonawcami.



Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia. Osoba wskazang do

kontaktu jest Krzysztof Konewka — dyrektor szkoty.

VI. Miejsce, termin oraz sposoby skladania ofert.
Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w wybrany sposob:

- osobiscie/ poczta/ kurierem na adres: Szkola Podstawowa im. Stanistawa Staszica
w Btaszkach, ul. Pomorska 6 w opisanej, zaklejonej kopercie.

Napis: ,,Ustuge naprawy i1 konserwacji (przegladu) kserokopiarek, skaneréw i drukarek
w ramach serwisu pogwarancyjnego oraz dostawe materialow eksploatacyjnych do

urzadzen drukujacych”

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 18 grudnia 2020 r. do godz. 10:00

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 18 grudnia 2020 r. 0 godz. 14:00. O wynikach postepowania

poinformujemy bezzwlocznie Wykonawce, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

VII1. Opis sposobu obliczania ceny

Nr Kryterium Opis Kryterium Znaczenie w %
1 Cena zadanie | 100
Cena zadanie 2 100

Catosciowa cena wykonania przedmiotu zamowienia zostanie wyliczona poprzez sume¢
zadania nr | oraz zadania nr 2, przy czym:

Zadanie nr 1 : Kwota jednostkowa brutto za kazdy material eksploatacyjny znajdujaca si¢ w
kolumnie nr 3 ,,Cena jednostkowa brutto” zostanie pomnozona przez liczb¢ znajdujaca sie

w kolumnie nr 2 ,,Szacunkowa liczba materialow eksploatacyjnych”

Zadanie nr 2: Suma kwot jednostkowych brutto za kazdy rodzaj ustugi. Zamawiajacy do

wyliczenia kwoty zaktada 4 serwisy w ciggu roku kalendarzowego.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
Cena oferty winna uwzglednia¢ wszystkie koszty 1 zobowigzania, musi by¢ podana w PLN

cyfrowo 1 stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje. Cena



moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢

wariantowosci cen. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zobowigzania

z ofertg).Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom

okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

I .Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ brutto za

wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3.Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia
w tym cena dostawy na miejsce — SP Blaszki.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywaé si¢ beda
w ztotych polskich.

VIII. Kryterium wybory oferty.

Kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena brutto za cale zamdéwienie.

IX. Informacje o formalnosciach

I .Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce, z ktorym zawrze umowg.

2.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

3.Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawne;j

okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

Zalaczniki:
1. Wykaz materiatow eksploatacyjnych - Zatagcznik NR 1A
2. Wykaz typoéw urzadzen biurowych podlegajacych serwisowaniu bedacych
w uzytkowaniu Szkoty Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Btaszkach -

Zalacznik NR 2B.



3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych Wykonawcy
z Zamawiajagcym — Zalacznik Nr 2.

4. Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng RODO — Zatacznik Nr 3.

Dyrektor
Konewka Krzysztof



